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Praktyczne wykorzystanie narzedzi Al na
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ziennej-pracy

Ponizszy zakres stanowi baze, ktéra mozemy dopasowac do specyfiki Twojej marki, zespotu i modelu pracy z
klientem.

Modut 1. Wprowadzenie do praktycznego wykorzystania Al w pracy

1.1 Rola narzedzi Al w srodowisku pracy,

1.2 Mozliwosci wykorzystania Claude w zadaniach biurowych, technicznych i operacyjnych
1.3 Przyktadowe zastosowania Al w organizacji produkcyjno-technicznej

1.4 Réznica miedzy wsparciem pracy a automatycznym podejmowaniem decyzji

1.5 Ograniczenia narzedzi Al i odpowiedzialno$¢ uzytkownika

Modut 2. Podstawy efektywnej komunikacji z Claude

2.1 Zasady formutowania skutecznych polecen

2.2 Okreslanie celu, kontekstu i oczekiwanego rezultatu
2.3 Dopasowanie stylu odpowiedzi do odbiorcy

2.4 Praca iteracyjna z odpowiedzig Al

2.5 Najczestsze btedy w korzystaniu z Claude

2.6 Tworzenie prostych schematéw polecen do codziennej pracy
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Modut 3. Analiza i opracowywanie dokumentéw z wykorzystaniem Claude

3.1 Analiza dokumentow tekstowych i tabelarycznych
3.2 Streszczanie dtugich materiatéw

3.3 Wyodrebnianie kluczowych informacji

3.4 Identyfikowanie brakéw, pytan i ryzyk

3.5 Poréwnywanie réznych wersji dokumentéw

3.6 Tworzenie list kontrolnych, zestawien i podsumowan

3.7 Zastosowanie Claude przy pracy z dokumentacja techniczna, ofertowa, jakosciows i organizacyjna

Modut 4. Wykorzystanie Claude w komunikacji i tworzeniu tresci

4.1 Przygotowywanie projektow wiadomosci e-mail

4.2 Tworzenie notatek, podsumowan i komunikatow

4.3 Redagowanie tresci dla réznych grup odbiorcéw

4.4 Upraszczanie i porzadkowanie informacji

4.5 Tworzenie wstepnych wersji procedur, instrukcji, opiséw i raportéw

4.6 Dostosowywanie jezyka komunikacji do sytuacji zawodowej

Modut 5. Zastosowania Al w réznych obszarach organizacji

5.1 Przyktadowe zastosowania Claude w sprzedazy i ofertowaniu

5.2 Wsparcie zakupdéw i porownywania informacji

5.3 Wsparcie pracy produkcji, planowania i logistyki

5.4 Zastosowania w jakosci, BHP i dokumentacji

5.5 Wykorzystanie Al w administracji, HR i finansach

5.6 Wsparcie kadry kierowniczej w analizie informacji i przygotowywaniu podsumowan

5.7 Identyfikacja proceséw, w ktorych Al moze przynie$¢ najwiekszg wartosé
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Modut 6. Swiadome i bezpieczne korzystanie z Al

6.1 Podstawowe zasady bezpieczenstwa informacji

6.2 Ochrona danych firmowych, technicznych, handlowych i osobowych
6.3 Anonimizacja danych przed wykorzystaniem w narzedziach Al

6.4 Ocena wiarygodnosci odpowiedzi generowanych przez Al

6.5 Koniecznos$¢ weryfikacji tresci przez pracownika

6.6 Granice odpowiedzialnego uzycia Al w pracy

6.7 Dobre praktyki organizacyjne dotyczace korzystania z Claude

Modut 7. Warsztat praktyczny — zastosowanie Claude w codziennej pracy

7.1 Praca na przyktadowych sytuacjach zawodowych

7.2 Tworzenie polecen dostosowanych do konkretnych zadan

7.3 Analiza materiatéw i przygotowywanie rezultatow z pomoca Al
7.4 Projektowanie prostych schematéw pracy z Claude

7.5 Omodwienie wynikow pracy i sposobdéw ich weryfikacji

7.6 Przygotowanie propozycji wdrozenia Al na stanowisku pracy uczestnika
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