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Ponizszy zakres stanowi baze, ktéra mozemy dopasowac do specyfiki Twojej marki, zespotu i modelu pracy z
klientem.

Modut 1. Wprowadzenie do srodowiska Outlooka

1.1 Poznanie interfejsu Outlooka.

1.2 Konfiguracja konta e-mail.

Modut 2. Organizacja i zarzadzanie poczta elektroniczna

2.1 Skrzynka odbiorcza i reguty pocztowe.

2.2 Techniki efektywnego przegladania poczty.

Modut 3. Tworzenie i zarzadzanie kontaktami

3.1 Dodawanie i edycja kontaktéw.

3.2 Grupowanie kontaktow i listy dystrybucyjne.

Modut 4. Praca z kalendarzem

4.1 Dodawanie i planowanie spotkan.

4.2 Zarzadzanie wydarzeniami i przypomnieniami.
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Modut 5. Synchronizacja z innymi urzagdzeniami i aplikacjami

5.1 Konfiguracja synchronizacji.

5.2 Integracja z innymi aplikacjami.
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