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Ponizszy zakres stanowi baze, ktéra mozemy dopasowac do specyfiki Twojej marki, zespotu i modelu pracy z
klientem.

Modut 1. Narzedzia Al w ksiegowosci - mozliwosci, ograniczenia i bezpieczna
praca

1.1 Czym sa Narzedzia Al i jak dziata model jezykowy.
1.2 Narzedzia Al a program finansowo-ksiegowy - zasadnicze réznice.
1.3 Gdzie Al realnie oszczedza czas ksiegowego.

1.4 Mapa zastosowan: wsparcie operacyjne, wsparcie analityczne, wsparcie organizacyjne, komunikacja, edukacja i
wyjasnianie zagadnien.

1.5 Rola ksiegowego jako weryfikatora i decydenta.

1.6 Halucynacje i btedne odpowiedzi modeli.

1.7 Bezpieczenstwo informacji finansowych.

1.8 Dane klientéw, pracownikow i kontrahentow.

1.9 Faktury, umowy, dane bankowe i podatkowe - czego nie wprowadzac do Al bez odpowiedniego zabezpieczenia.
1.10 Anonimizacja i minimalizacja danych.

1.11 Wykorzystanie Gemini Notebook (dawny NotebookLM), Google Gemini, ChatGPT, MS Copilot.

1.12 Cwiczenia praktyczne.
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Modut 2. Narzedzia Al w pracy z dokumentami ksiegowymi

2.1 Wsparcie w analizie dokumentow: faktura, nota, rachunek, umowa, delegacja, korekta, dokument wewnetrzny.

2.2 Identyfikacja kluczowych informacji w dokumencie.

2.3 Wykrywanie brakéw formalnych.

2.4 Wstepna klasyfikacja kosztow i przychodow.

2.5 Proponowanie kategorii kosztowych.

2.6 ldentyfikacja obszaréw wymagajacych decyzji ksiegowego.

2.7 Przygotowywanie opisow faktur.

2.8 Tworzenie opisdw operacji gospodarczych.

2.9 Robocze propozycje dekretacji - mozliwosci i granice zastosowania Al.
2.10 Narzedzia Al a zaktadowy plan kont i polityka rachunkowosci.

2.11 Analiza umowy pod katem informacji istotnych dla ksiegowosci.

2.12 Cwiczenia praktyczne.

Modut 3. Organizacja codziennej pracy ksiegowej z narzedziami Al

3.1 Rozliczanie delegacji i wydatkéw pracowniczych.

3.2 Tworzenie checklist dokumentacyjnych.

3.3 Wyszukiwanie ryzyk w dokumentach kosztowych.

3.4 Checklisty: zamkniecia miesiaca, kontroli faktur, rozrachunkoéw, delegacji, podatkow.
3.5 Miesieczny harmonogram obowigzkéw ksiegowych.

3.6 Wsparcie przy zamknieciu miesigca.

3.7 Kontrola kompletnosci dokumentacji.

3.8 Listy brakujacych dokumentoéw.

3.9 Robocze noty ksiegowe i wyjasnienia.

3.10 Tworzenie standardowych promptéw do zadan powtarzalnych.

3.11 Warsztat praktyczny.
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Modut 4. Narzedzia Al w komunikacji ksiegowej i obstudze klienta

4.1 Przygotowywanie wiadomosci dotyczacych: brakujacych faktur, uméw, wyciggdw, opiséw dokumentow, potwierdzen.
4.2 Tworzenie profesjonalnych przypomnien.

4.3 Odpowiedzi na typowe pytania ksiegowe.

4.4 Ttumaczenie skomplikowanych zagadnien prostym jezykiem.

4.5 Dopasowanie poziomu szczegétowosci do odbiorcy.

4.6 Instrukcje obiegu dokumentéw.

4.7 Standardy komunikacji biura rachunkowego.

4.8 Automatyzacja powtarzalnej komunikacji.

4.9 Narzedzia Al jako asystenci biura obstugujagcego wielu klientéw.

4.10 Cwiczenia praktyczne.

Modut 5. Narzedzia Al w analizie danych finansowych

5.1 Analiza sald i rozrachunkow.

5.2 Identyfikacja: naleznosci przeterminowanych, nietypowych pozycji, zobowiazan wymagajacych wyjasnienia.
5.3 Analiza kosztow i przychodow.

5.4 Poréwnania: miesigc do miesigca, kwartat do kwartatu, rok do roku.

5.5 Analiza odchylen.

5.6 Oddzielanie zdarzen jednorazowych od trwatych trendéw.

5.7 Generowanie pytan analitycznych.

5.8 Przygotowywanie komentarzy do zestawien finansowych.

5.9 Zamiana danych liczbowych na opis biznesowy.

5.10 Wsparcie w tworzeniu raportéw zarzadczych.

5.11 Warsztat praktyczny.
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Modut 6. Procedury, raportowanie i wdrazanie narzedzi Al w ksiegowosci

6.1 Tworzenie procedur pracy biura rachunkowego.

6.2 Standardy: przyjmowania dokumentéw, weryfikacji, opisu, akceptacji, archiwizacji.

6.3 Instrukcje dla nowych pracownikéw.

6.4 Budowanie biblioteki promptéw dla dziatu ksiegowosci.

6.5 Prompt jako firmowy standard wykonywania zadania.

6.6 Fact-checking odpowiedzi Narzedzia Al .

6.7 Weryfikacja: przepiséw, obliczen, danych, interpretacji. wnioskéw

6.8 Najczestsze btedy uzytkownikow Narzedzia Al .

6.9 Human-in-the-loop w ksiegowosci.

6.10 Jak zacza¢ wdrozenie Narzedzia Al bez przebudowy catego procesu ksiegowego.
6.11 Wybor proceséw typu quick wins.

6.12 Cwiczenie koricowe - mini-projekt.

Modut 7. Cwiczenie koricowe - mini-projekt:
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